Umowa OOL......

zawarta w dniu ............ w Olsztynie pomiedzy
Skarbem Panstwa - Generalnym Dyrektorem Drég Krajowych i Autostrad
reprezentowanym przez petnomocnikéw, ktérymi sq:

1. Pan Marcin Pokojski — Dyrektor Oddziatu,

2. Pani Jolanta Soroko — Z-ca Dyrektora ds. Ekonomiczno-Finansowych

Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad Oddziatu w Olsztynie, Al. Warszawska 89, 10-
083, zwany w dalszych postanowieniach umowy Zleceniodawca,

............................................ ’ zZwana w dalszych postanowieniach umowy
Zleceniobiorca,

zwanych dalej tacznie ,,Stronami”

g1
1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykona¢ ustugi polegajgce na
obstudze administracyjno-gospodarczej w bazach socjalnych administrowanych przez
Generalng Dyrekcje Drog Krajowych i Autostrad Oddziat w Olsztynie z podziatem na dwa
zadania:
Zadanie nr 1: Baza Socjalna w Nartach, ul. Dtuga 44, 12-122 Jedwabno
Zadanie nr 2: Baza Socjalna w Kretowinach, Kretowiny 277, 14-300 Morag

2. Niniejsza umowa zostaje zawarta w rezultacie przeprowadzonego przez Generalng
Dyrekcje Drég Krajowych i Autostrad Oddziat w Olsztynie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego o wartosci mniejszej niz 170.000,00 PLN (netto), wytaczonego spod
stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamodwien publicznych,
zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia zamieszczonym w ogtoszeniu.

3. Prawa i obowigzki wynikajace z umowy nalezy interpretowa¢ w kontekscie catosci
postepowania bedqcego podstawg zawarcia niniejszej umowy.

4. Szczegotowy zakres i sposéb wykonania przedmiotu umowy okresla niniejsza umowa
wraz z nastepujgcymi zatacznikami, stanowigcymi jej integralng czesé:
1) Formularz ofertowy (zatacznik nr 1) i cenowy (zatacznik nr 2) ztozony przez
Zleceniobiorce,
2) opis przedmiotu zamodwienia (zatgcznik nr 3).

§2
1. Umowa obowigzuje od dnia ....cveruens 2026 r. dO..ccrvernernens 2026 r.

2. Ilekro¢ w umowie jest mowa o dniach, rozumie sie przez to dni kalendarzowe, od
poniedziatku do niedzieli.

§3

Szczegotowe informacje oraz sposéb realizacji ustugi zawarte sg w Opisie przedmiotu
zamoéwienia stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszej umowy.
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1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie realizowa¢ umowe samodzielnie lub przy pomocy innych
0s0b (personelu), ktérzy posiadajg niezbedng wiedze i umiejetnosci w zakresie

przedstawionym w opisie przedmiotu zamdwienia zamieszczonym w ogtoszeniu.



. Zleceniobiorca, w przypadku skierowania do wykonania umowy personelu, zobowigzuje sie
przedstawi¢ formularz z wykazem tych osdéb (imie i nazwisko). Zleceniobiorca moze wskazac¢
maksymalnie 2 osoby. Zmiana osoby/osdéb, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim musi by¢
uzasadniona przez Zleceniobiorce na piSmie i wymaga pisemnego zaakceptowania przez
Zleceniodawce.

. Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ wykonania czynnosci okreslonych w § 1 ust. 1 innej
osobie niz wskazane w ust. 2, bez zgody Zleceniodawcy wyrazonej na piSmie pod rygorem
niewaznosci.

. Zleceniobiorca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za ustugi wykonywane przez osoby wskazane
w ust. 2

§5

. Zleceniobiorca zobowigzany jest do przestrzegania ustalonego porzadku obowigzujgacego
u Zleceniodawcy, przepiséow bhp i w zakresie ochrony przeciwpozarowej oraz wykonywania
powierzonych czynnosci okreslonych w § 1 ust. 1 w sposdb terminowy i rzetelny.

. Zleceniodawca zapozna z instrukcjg bezpieczenstwa pozarowego budynku oraz przeszkoli
z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy:
1) Zleceniobiorce, jesli realizuje zamowienie samodzielnie zgodnie z art. 304 Kodeksu
Pracy (Dz.U. z 2025 r., poz. 277 ze zm.),
2) personel, jesli Zleceniobiorca realizuje zamdwienie przy pomocy innych o0sob,
w przypadku, gdy Zleceniobiorcg jest osoba wskazana w art. 304 Kodeksu Pracy
(Dz.U. z 2025 r., poz. 277 ze zm.).

. Zleceniobiorca ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za przekazane mu w uzytkowanie
mienie Zleceniodawcy.

. Zleceniobiorca, w tym jego personel, zobowigzany jest do przestrzegania zapiséw zawartych
w Zarzadzeniu nr 29 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad z dnia 27 wrzesnia
2019 r. dotyczacych ,Polityki antykorupcyjnej w Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych
i Autostrad”.

§6

Zleceniobiorca oswiadcza, ze posiada umiejetnosci i kwalifikacje do wykonania czynnosci
okreslonych w § 1 ust. 1 umowy.

§7

Za nalezyte wykonanie czynnosci bedgcych przedmiotem umowy Zleceniobiorca otrzyma
wynagrodzenie w WySOKOSCi wururarausnss zlotych brutto za 1 godzine pracy (60 min.),
potwierdzong przez Zleceniodawce na liscie obecnosci dokumentujacej czas pracy.
Maksymalna wysokos$¢ wynagrodzenia ustalona w chwili zawarcia niniejszej umowy na
podstawie ceny za godzine pracy zawartej w formularzu ofertowym WyNOSi ..ccrsrseversss
ztotych brutto za catly okres obowiazywania umowy.

Rozliczenie za wykonang prace odbywac sie bedzie na podstawie rachunku, po zakonczeniu
kazdego miesigca, w ktorym wykonywano przedmiot umowy i obejmowad bedzie
ptatnos¢ za faktycznie przepracowang ilo$¢ godzin zlecenia w danym miesigcu.
Zleceniobiorca potwierdzi liczbe przepracowanych godzin sktadajac wiasnoreczny podpis
pod tabelarycznym zestawieniem przepracowanych godzin w danym miesigcu.



4. Wyptata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy
] SRR w terminie do 30 dni od dnia doreczenia Zleceniodawcy przez
Zleceniobiorce prawidtowo wypetnionego rachunku za dany miesigc kalendarzowy, po
uprzednim potwierdzeniu przez przedstawiciela Zleceniodawcy wykonanych przez
Zleceniobiorce czynnosci.

5. Zmiana rachunku bankowego, okresSlonego w ust. 4 nastepuje poprzez pisemne
zawiadomienie Zleceniodawcy i nie wymaga Zmiany tresci Umowy.
W przypadku niepowiadomienia Zleceniodawcy o zmianie numeru rachunku naleznosé
przekazana na dotychczasowy rachunek uwazana bedzie za skuteczna.

6. Pismo informujgce Zleceniodawce o zmianie rachunku bankowego, na ktéry ma by¢é
dokonywana ptatno$¢ powinno by¢ podpisane przez osoby prawnie umocowane do
sktadania o$wiadczen w imieniu Zleceniobiorcy. Do pisma powinny by¢ zatagczone stosowne
dowody uwierzytelniajgce umocowanie oraz dokonane zmiany.

7. Zleceniobiorca jest upowazniony do wystawiania rachunku bez podpisu Zleceniodawcy
(NIP:739-32-79-711).

8. Zleceniobiorca wystawi rachunek na: Generalng Dyrekcje Drog Krajowych i Autostrad
Oddziat w Olsztynie, al. Warszawska 89, 10-083 Olsztyn

§8

1. Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare umownag:

1) za nieusprawiedliwiony brak obecnosci w miejscu wykonywania ustug w godzinach
ustalonych ze Zleceniodawcg — w wysokosci 50 zt za kazdg godzine nieobecnosci,
przy czym za catg godzine uznaje sie nieobecnos¢ trwajaca dtuzej niz 30 minut,

2) za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie czynnos$ci wskazanych w Opisie Przedmiotu
Zamowienia tj. pkt 2.1 ,Zakres obstugi administracyjnej” stanowigcym zatacznik nr 3 do
Umowy:

a) w zakresie ,Zabezpieczania mienia” dla kazdej czynnosci opisanej w punkcie od 1-8,

b) w zakresie ,Przyjmowania o0sdb wypoczywajacych” dla kazdej czynnosci opisanej w
punkcie od 1-11m

c) w zakresie ,Pobierania optaty klimatycznej” dla kazdej czynnosci opisanej w punkcie od
1-3,

d) w zakresie ,Wydawania $rodkdéw higieniczno- sanitarnych i elektrycznych” w punkcie 2,

e) w zakresie ,Dostarczenia i odbierania poscieli z pralni” w punkcie 1 2,

f) zakresie ,Przygotowania grilla zadaszonego i ogniska” punkt 6,

g) w zakresie ,Innych prac porzadkowych” w kazdej czynnosci opisanej w punkcie 1-7,

h) w zakresie ,Prac konserwatorskich” w kazdej czynnosci opisanej w punkcie 1-5,

i) w zakresie ,Utrzymania terendw zielonych” w kazdej czynnosci opisanej w punkcie 1-5,

j) w zakresie ,Utrzymania czystosci bazy socjalnej” w kazdej czynnosci opisanej w punkcie
od 2-5

— w wysokosci 100 zt za kazdg czynnos$¢, za kazdy stwierdzony przypadek, potwierdzony

wpisem w protokole lub zgtoszeniem dokonanym przez uprawnionego przedstawiciela

Zleceniodawcy;

3) za powierzenie realizacji ustug osobie nieuprawnionej (innej niz wskazana w § 4 ust. 2 lub 3
i zaakceptowana przez Zleceniodawce) — w wysokosci 1 000,00 zt za kazdy taki przypadek,

4) za wypowiedzenie Umowy przez Zleceniobiorce bez zachowania okresu wypowiedzenia, jak
rowniez w przypadku wypowiedzenia umowy przez Zleceniodawcg w przyczyn lezacych po
stronie Zleceniobiorcy — w wysokosci 15% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 7 ust. 2.
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W  przypadku niewykonania przez Zleceniobiorce czynnosci polegajacej na
przygotowaniu/posprzataniu domku wypoczynkowego do godziny 16:00 przy zmianie gosci,
Zleceniodawca moze zleci¢ wykonanie tych czynnosci osobie trzeciej na koszt i ryzyko
Wykonawcy.

Zleceniodawca moze potraci¢ nalezne kary z wynagrodzenia Zleceniobiorcy.
Zaptata kary nie zwalnia Zleceniobiorcy z obowigzku dalszego wykonywania ustug.
Kary, o ktérych mowa w ust. 1, podlegajg sumowaniu.

Limit kar umownych — maksymalna taczna wysokos¢ kar, jakie moze natozyc
Zleceniodawca, wynosi 25% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 7 ust. 2.

Strony zastrzegajg prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego wysokosé
naliczonych kar — do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody i utraconych korzysci.

Postanowienia niniejszego paragrafu zachowujg moc w przypadku odstgpienia od Umowy
przez ktérakolwiek ze Stron.

Zleceniobiorca zobowigzany jest uisci¢ kare umowng w terminie wskazanym w nocie
obcigzeniowej pod rygorem naliczenia ustawowych odsetek za opd6znienie.

89

. Kazda ze Stron jest uprawniona do wypowiedzenia umowy w kazdym czasie bez podania

powodu, z zachowaniem 30-dniowego okresu wypowiedzenia przypadajacym na koniec
miesigca kalendarzowego.

. Niezaleznie od ust. 1 Zleceniodawca jest uprawniony do wypowiedzenia umowy ze skutkiem

natychmiastowym z waznych dla Zleceniodawcy powodoéw, w szczegoélnosci w przypadku: 2-
krotnego niestawienia sie Zleceniobiorcy do realizacji ustugi w miejscu wykonywania
przedmiotu umowy, niezastosowania sie Zleceniobiorcy do wytycznych Zleceniodawcy,
stwierdzenia powierzenia wykonania czynnosci okreslonych w § 1 ust. 1 innej osobie niz
wskazane w § 4 ust. 3 bez zgody Zleceniodawcy wyrazonej na pismie pod rygorem
niewaznosci..

. Oswiadczenie o wypowiedzeniu umowy musi by¢ ztozone na piSmie pod rygorem

niewaznosci.

§ 10

. Odpowiedzialnym za wykonanie umowy po stronie Zleceniodawcy jest Jolanta Majewska

Wydziat Administracji, tel: 89 521 28 12, e: mail: jmajewska@gddkia.gov.pl

. Spory mogace wynikngé¢ podczas i w zwigzku z realizacjg umowy Strony zobowigzujg sie

zatatwi¢ w pierwszej kolejnosci polubownie.

. Spory wynikajace z realizacji niniejszej umowy rozstrzygat bedzie wtasciwy sad powszechny

w Olsztynie.

§11

Na podstawie niniejszej umowy Zleceniobiorca nie nabywa praw pracownika. Umowa nie rodzi
zadnych skutkéw w zakresie uprawnien pracowniczych wynikajacych ze stosunku pracy.



§12

. Dla potrzeb wykonywania zakresu ustug objetych niniejsza umowa Zleceniodawca nada
Zleceniobiorcy w imieniu Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad stosowne
pisemne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w rozumieniu art. 29 oraz
art. 32 ust. 4 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE. Strony ustalajag, ze tylko osoba upowazniona do przetwarzania danych
osobowych moze mie¢ dostep do danych osobowych, wobec ktérych status Administratora
Danych przystuguje Generalnemu Dyrektorowi Drég Krajowych i Autostrad.

. Zleceniobiorca moze przetwarza¢ jedynie takie kategorie danych osobowych, ktére sag
niezbedne do realizacji niniejszej umowy.

. Zleceniobiorca przyjmuje do wiadomosci, iz bedac dopuszczonym do przetwarzania
danych osobowych w sposéb wskazany w ust. 1 niniejszego paragrafu zostaje zobowigzany
do zachowania w poufnosci przetwarzane dane osobowe oraz stosowane wobec nich Srodki
bezpieczenstwa.

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych wylgcznie na obszarze
Administratora Danych, a takze wyfgcznie przy uzyciu systemoéw teleinformatycznych
stanowiacych wifasno$¢ Administratora Danych i zastosowanych przez niego $rodkéw
zabezpieczajacych.

. Zleceniobiorca nie moze w ramach realizacji zobowigzan wynikajacych z niniejszej umowy
dokonywac zlecenia dalszego przetwarzania danych osobowych przez podmioty trzecie.

. Zleceniobiorca przed zakonczeniem obowigzywania niniejszej umowy zobowigzuje sie do
zwrotu wszelkich materiatow zawierajgcych dane osobowe, ktore przetwarzat w celu
realizacji umowy.

§ 13

. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Generalny Dyrektor Drog Krajowych
i Autostrad o danych kontaktowych: adres do korespondencji:

ul. Wronia 53, 00-874 Warszawa;

tel.: (022) 375 8888; e-mail: kancelaria@gddkia.gov.pl

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowac sie
z Inspektorem Ochrony Danych, za posrednictwem adresu e-mail: iod@gddkia.gov.pl.

. Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane w celu zawarcia umowy cywilnoprawnej i jej
wykonania oraz w celu archiwizacji.

. Podstawq prawng przetwarzania Pana/Pani danych jest art. 6 ust. 1 lit. b i c rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE:

1) niezbednos$¢ do wykonania umowy,

2) koniecznos$¢ wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze.

. Pozyskane od Pana/Pani dane osobowe mogga by¢ przekazywane podmiotom
przetwarzajacym je na podstawie zawartych umow oraz organom lub podmiotom
publicznym uprawnionym do uzyskania danych na podstawie obowigzujacych przepiséow
prawa.
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. Pana/Pani dane osobowe bedq przechowywane do momentu przedawnienia roszczen

z tytutu umowy Swiadczenia ustug oraz do momentu wygasniecia obowigzku
przechowywania danych wynikajacego z przepiséw prawa, w szczegolnosci archiwizacji oraz
obowigzku przechowywania dokumentow ksiegowych dotyczacych umowy.

. Osobie, ktorej dotyczg dane osobowe, przystuguje:

1) prawo dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,
na warunkach okreslonych w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku
Zz przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

2) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia i realizacji umowy.

. Dane osobowe ujete w ,Oswiadczeniu Zleceniobiorcy do celéw ptacowych, podatkowych

i ubezpieczeniowych”, stanowigcy zatacznik do umowy, beda przetwarzane w celach
zwigzanych z zawarciem i realizacjq niniejszej umowy. Podanie tych danych jest
dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia i realizacji umowy.

§ 14

. Umowa zostaje zawarta z dniem jej podpisania przez obie Strony, w dacie ztozenia podpisu

przez ostatnig z nich.

. Wszelkie zmiany umowy wymagajg sporzadzenia i podpisania aneksu w formie pisemnej

pod rygorem niewaznosci.

. Zakazuje sie cesji wierzytelnosci wynikajacej z niniejszej umowy.

§ 15

. Integralng czesciqg umowy sg zatgczniki:

Nr 1: Formularz ofertowy

Nr 2: Formularz cenowy

Nr 3: Opis przedmiotu zamowienia

Nr 4: Oswiadczenie Zleceniobiorcy do celéow ptacowych, podatkowych i ubezpieczeniowych
Nr 5: Oswiadczenie o zapoznaniu sie z zasadami bezpieczenstwa informacji, sposobami ich
ochrony i zachowaniu poufnosci

Nr 6: Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych

. W sprawach nieuregulowanych umowg majq zastosowanie odpowiednie przepisy prawa,

w tym Kodeksu cywilnego.

. Umowa zawiera ...... ponumerowanych stron.
. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze

stron.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA



Dyrektor Oddziatu

Ekonomicznych

Zatgcznik nr 4 do umowy nr ........ zdnia ..o

} OSWIADCZENIE ZLECENIOBIORCY
DO CELOW PLACOWYCH, PODATKOWYCH I UBEZPIECZENIOWYCH
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Oswiadczam, ze:

1. jestem / nie jestem* zatrudniony na podstawie umowy o prace i moje wynagrodzenie okreslone
W umowie o prace jest rowne co najmniej minimalnemu wynagrodzeniu (od 01.2026 kwota 4.806,00 zt
brutto),

1.1 jestem / nie jestem* zatrudniony na podstawie umowy o prace i moje wynagrodzenie okreslone
w umowie o prace jest nizsze od minimalnego wynagrodzenia (od 01.2026 kwota 4.806,00 zt brutto),

przebywam / nie przebywam* na urlopie bezptatnym,
przebywam / nie przebywam* na urlopie wychowawczym,

2. podlegam / nie podlegam* obowigzkowym ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowemu z innej umowy
zlecenia i wypfacone mi z umowy zlecenia wynagrodzenie (stanowigce podstawe wymiaru sktadek) jest
rowne co najmniej minimalnemu wynagrodzeniu.



2.1. podlegam / nie podlegam *obowigzkowym ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowemu z innej
umowy zlecenia i wyptacone mi z umowy zlecenia wynagrodzenie (stanowigce podstawe wymiaru
sktadek) jest nizsze od minimalnego wynagrodzenia.

3. podlegam / nie podlegam* obowigzkowym ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowemu z tytutu
pozarolniczej dziatalnosci i z tego tytutu optacam za siebie skfadki na ubezpieczenia spoteczne od kwoty
réwnej co najmniej minimalnemu wynagrodzeniu,

3.1. podlegam / nie podlegam* obowigzkowym ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowemu z tytutu
pozarolniczej dziatalnosci i z tego tytutu optacam za siebie skfadki na ubezpieczenia spoteczne od kwoty
nizszej od minimalnego wynagrodzenia.

4. podlegam / nie podlegam* ubezpieczeniom spotecznym z tytutu wspdipracy przy prowadzonej
dziatalnosci.

5. jestem/nie jestem w stosunku stuzby.
6. podlegam / nie podlegam* ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowemu z tytutu pobierania zasitku
macierzynskiego.

7. mam / nie mam* ustalonego prawa do emerytury/renty*

8. posiadam / nie posiadam* orzeczenia o lekkim, umiarkowanym, znacznym* stopniu
niepetnosprawnosci.

9.jestem/nie jestem uczniem lub studentem i nie ukonczytem 26 lat. **

Z umowy zlecenia wnosze / nie wnosze* o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym.

O wszelkich zmianach dotyczacych podanych w o$wiadczeniu zobowigzuje sie powiadomi¢ ptatnika na
piSmie w terminie 5 dni od dnia wystgpienia tych zmian.

W przypadku podania btednych informacji, a takze w razie nie przekazania informacji o zmianie danych
ktére majg wptyw na optacanie sktadek zobowigzuje sie:

1) zwrdci¢ ptatnikowi optacone przez niego do ZUS skiadki na ubezpieczenia spoteczne (emerytalne,
rentowe) finansowane ze $rodkéw ubezpieczonego oraz odsetki od catego powstatego zadtuzenia, w tym
réowniez od zadtuzenia powstatego w zwigzku z nieoptaceniem skfadek w czesci finansowanej przez
ptatnika.

2) Wyrazam zgode na potrgcenia powyzszych naleznosci z wyptaconego mi w przysztosci wynagrodzenia.

(data, podpis)
*- niewfasciwe skresli¢
** - status ucznia ma osoba do 31 sierpnia roku w ktérym koriczy szkofe.
Status studenta ma osoba w okresie w ktorym sie ksztatci i nie ukoriczyta 26 lat. Statusu studenta nie
zachowuje osoba ktora ukorniczyta studia I stopnia licencjackie (inzynierskie). Status studenta osoba ta
uzyskuje od 1 pazdziernika gdy rozpoczyna studia uzupetniajgce.



Zatgcznik nr 5
do Polityki Bezpieczenstwa Informacji
w GDDKIA

Oswiadczenie o zapoznaniu z zasadami bezpieczenstwa informacji, sposobami ich
ochrony i zachowaniu poufnosci

Niniejszym oswiadczam, Zze zapoznatam/zapoznatem* sie z Politykg Bezpieczenstwa
Informacji w Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad i zobowigzuje sie do jej
przestrzegania.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy informacji prawnie chronionych, do ktérych
mam lub bede miat/a* dostep w zwigzku z wykonywaniem przeze mnie obowigzkow
pracowniczych lub innych wykonywanych na rzecz Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i
Autostrad na podstawie

W szczegdlnosci zobowigzuje sie do ochrony informacji prawnie chronionych i
wewnetrznych przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz ich
przypadkowg utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem, a takze do nieujawniania sposobdw
zabezpieczenia tych informacji, zaréwno w trakcie wykonywania zadan, jak i po ich
zakonczeniu.

Oswiadczam, ze bez upowaznienia nie bede wykorzystywat/a* informacji, w tym danych
osobowych pochodzacych ze zbiorow Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad, jak i
zbioréw powierzonych do przetwarzania Generalnemu Dyrektorowi Drég Krajowych i Autostrad
przez inne podmioty.

Mam $wiadomos$¢, ze celem Polityki Bezpieczenstwa Informacji jest zapewnienie
odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa informacji, w tym danych osobowych, przetwarzanych
w Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad, a naruszenia zwigzane z bezpieczenstwem
informacji mogg skutkowa¢ odpowiedzialnoscig karng lub dyscyplinarng na zasadach i w trybie
przewidzianym w przepisach prawa, w tym w szczegdlnosci w ustawie z dnia 21 listopada 2008
r.

0 stuzbie cywilnej, ustawie z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz ustawie z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

data ztozenia o$wiadczenia, czytelny podpis

* niepotrzebne skresli¢



] Zatacznik nr 6
UPOWAZNIENIE

DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 29 oraz art. 32 ust. 4 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku
Zz przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, Generalny Dyrektor Drog Krajowych i Autostrad, jako
Administrator Danych, upowaznia Panig/Pana

(imie, nazwisko)

do przetwarzania danych osobowych w formie papierowej Ilub elektronicznej, w zakresie
niezbednym do?:

1) realizacji zadan stuzbowych, zgodnie z zakresem czynnosci, oraz powierzonych
jednorazowo lub na state przez przetozonego (w przypadku pracownikdw);

2) realizacji zadan wynikajacych z: ., (w przypadku stron umow
cywilnoprawnych, 0séb zaangazowanych do wspétpracy z GDDKIA na podstawie innych
dokumentow);

3) realizacji zadan w ramach odbywanego stazu (w przypadku stazystéw);
4) realizacji zadan w ramach odbywanych praktyk (w przypadku praktykantow);

5) realizacji zadan w ramach $wiadczenia ustug woluntarystycznych (w przypadku
wolontariuszy).

Dla potrzeb realizacji zadan, upowazniam Panig/Pana do przetwarzania danych
osobowych, z zachowaniem petnej ich ochrony, przy zastosowaniu $rodkéw organizacyjnych
oraz $srodkow bezpieczenstwa fizycznego i teleinformatycznego wdrozonych w GDDKIA.

Upowaznienie jest wazne przez okres $wiadczenia pracy (w przypadku pracownikéw)
od dnia .... do dnia ...... (w przypadku innych oséb niz pracownicy).

(podpis Administratora Danych

lub osoby umocowanej do nadania upowaznienia)

Przyjmuje do wiadomosci i stosowania, a takze zobowigzuje sie do zachowania danych
osobowych w tajemnicy.

(data i podpis osoby upowaznionej)

! niepotrzebne wykresli¢



~Klauzula informacyjna RODO"”

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Generalny Dyrektor Drdog Krajowych
i Autostrad o danych kontaktowych: adres do korespondencji: ul. Wronia 53, 00-874 Warszawa;
tel.: (022) 375 8888; e-mail: kancelaria@gddkia.gov.pl

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowaé sie
z Inspektorem Ochrony Danych, za posrednictwem adresu e-mail: iod@gddkia.gov.pl.

Dane osobowe pozyskane w zwigzku z zawarciem z Panig/Panem umowy bedg przetwarzane
w celach zwigzanych z realizacjq podpisanej z Panig/Panem umowy oraz zwigzanych z dochodzeniem
ewentualnych roszczen, odszkodowan, jak réwniez w celu archiwizacji.

Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych jest:
3) niezbedno$¢ do wykonania umowy,

4) koniecznos$¢ wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze,

5) niezbedno$¢ do celdw wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez
administratora.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia i realizacji umowy.
Pozyskane od Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane:
1) podmiotom przetwarzajacym je na nasze zlecenie,

2) organom lub podmiotom publicznym uprawnionym do wuzyskania danych na podstawie
obowigzujacych przepiséow prawa, np. ZUS, Urzad Skarbowy, sady, banki, itp.

Pani/Pana dane nie bedg przekazane do panstw trzecich.

Okres przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest uzalezniony od celu w jakim dane sg
przetwarzane. Okres, przez ktdéry Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane jest obliczany
w oparciu o nastepujace kryteria:

1) czasu obowigzywania umowy,
2) przepisy prawa, ktére mogg nas obligowa¢ do przetwarzania danych przez okreslony czas,
3) okres, ktoéry jest niezbedny do obrony naszych intereséw.

Osobie, ktorej dotyczg dane osobowe, przystuguje:

3) prawo dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia Ilub ograniczenia przetwarzania,

na warunkach okreslonych w rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

4) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. W przypadku niepodania
danych nie bedzie mozliwe zawarcie/kontynuowanie umowy.

Informacja dotyczaca wewnetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa i
podejmowania dziatan nastepczych

Realizujgc obowigzek, o ktérym mowa w art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistéw (Dz. U. 2024 poz. 928), informujemy, ze w Generalnej Dyrekcja Drég Krajowych i Autostrad
funkcjonuje ,Wewnetrzna procedura dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych”.

Celem wprowadzenia procedury jest umozliwienie dokonywania zgtoszen osobom fizycznym, ktére
uzyskaty informacje o naruszeniu prawa w Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad w kontekscie
zwigzanym z pracg. Przekazanie rzetelnego zgtoszenia pozwoli wykry¢ naruszenie prawa oraz podjac
wilasciwe dziatania nastepcze, przyczyniajac sie do poprawy funkcjonowania Urzedu.



Szczegdtowe informacje dotyczace sposobdéw dokonywania zgtoszen wewnetrznych oraz funkcjonowania
procedury dostepne sg na stronie internetowej Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad w
zaktadce ,procedura zgtoszen wewnetrznych"



